
Duplikat faktury 

Obowiązek wystawienia faktury/na dole podstawa prawna/ 

Jeżeli oryginał faktury: 

• ulegnie zniszczeniu albo  

• zaginie,  

sprzedawca na wniosek nabywcy ponownie wystawia (obowiązek!) fakturę, zgodnie z danymi 

zawartymi w kopii tej faktury. Sprzedawca nie ma prawa ani obowiązku w żaden sposób 

weryfikować oświadczenia nabywcy w kwestii zniszczenia albo zaginienia faktury. Ustawa nie 

określa terminu, w jakim duplikat powinien zostać wystawiony, powinien zatem zostać 

wystawiony bez zbędnej zwłoki. 

Faktura wystawiona ponownie (duplikat) zawiera takie same dane, jakie ujęto w fakturze 

pierwotnej, a ponadto: 

• wyraz "DUPLIKAT", oraz  

• datę wystawienia duplikatu. 

Duplikat nie jest kserokopią kopii faktury znajdującej się w posiadaniu sprzedawcy, wraz z ww. 

adnotacjami. To odrębny rodzaj faktury wystawiany przez sprzedawcę w oryginale i jednej kopii. 

Podobnie jak w przypadku faktury pierwotnej oryginał otrzymuje nabywca, a kopię zachowuje 

sprzedawca. 

Takie same zasady stosuje się w wystawianiu duplikatów faktur korygujących i not 

korygujących. Jednak w przypadku noty korygującej duplikat wystawia oczywiście wystawca 

noty - czyli nabywca. 

Jeżeli to u sprzedawcy faktura zaginie albo ulegnie zniszczeniu, wówczas nabywca na jego 

wniosek może (ale nie musi) wydać mu np. kserokopię dokumentu. Ustawa nie przewiduje 

jednak żadnej procedury odtwarzania kopii faktury. 

Uwaga ! Ile duplikatów 

Ustawa nie przewiduje żadnego ograniczenia w zakresie ilości wystawianych duplikatów. 
Nie ma zatem podstaw, aby odmówić nabywcy wystawienia choćby kolejnego, dwudziestego 

duplikatu tej samej faktury. Warto jednak zwrócić uwagę na fakt, że notoryczne zgłaszanie 

zagubień faktury jako podstawy odroczenia terminu zapłaty można oceniać z punktu 
widzenia prawa karnego - jako usiłowanie wyłudzenia świadczenia polegającego na 

wydłużeniu terminu płatności. Nie zwalnia to jednak z obowiązku wystawienia duplikatu 

faktury do czasu potwierdzenia przez sąd, że faktura nie uległa zaginięciu czy zniszczeniu, a 

wnioski dłużnika o wystawienie duplikatu były spowodowane innymi czynnikami. 



  

Podstawa prawna: 

§ 22. 1. Jeżeli oryginał faktury lub faktury korygującej ulegnie zniszczeniu albo zaginie, sprzedawca na 

wniosek nabywcy ponownie wystawia fakturę lub fakturę korygującą, zgodnie z danymi zawartymi w kopii 

tej faktury lub faktury korygującej. 

2. Faktura i faktura korygująca wystawiona ponownie musi dodatkowo zawierać wyraz 
"DUPLIKAT" oraz datę jej wystawienia. Duplikat faktury i faktury korygującej wystawia się w 
dwóch egzemplarzach, przy czym oryginał otrzymuje nabywca, a kopię zatrzymuje sprzedawca. 

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio do not korygujących. 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA FINANSÓW1  z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku 
niektórym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich 
przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od 
podatku od towarów i usług   / Dz. U. Nr 95, poz. 798 z 2005r. ze zm. /. 

  

 
 


